Regulamin uczestnictwa w kursach kwalifikacyjnych

organizowanych przez Dolnoslgski Osrodek Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu

1. W kursie kwalifikacyjnym moze uczestniczyé nauczyciel czynny zawodowo, zatrudniony w szkole

/placéwce oswiatowej, nad kt6ra nadzér pedagogiczny sprawuje kurator oéwiaty.

2. Kurs kwalifikacyjny moze by¢ realizowany w formie stacjonarnej, zdalnej lub hybrydowe;j.

3. Warunkiem uczestnictwa nauczyciela w kursie kwalifikacyjnym jest:

a)

b)

Wypetnienie i przekazanie ,Formularza zgloszenia w kursie kwalifikacyjnym” oraz “Karty

Uczestnictwa w kursie kwalifikacyjnym” do DODN we Wroctawiu lub Filii DODN wtasciwe] dla

miejsca realizacji kursu kwalifikacyjnego;

Ztozenie w Dziale Organizacji Szkoleri w DODN we Wroctawiu lub u pracownika ds. organizaciji

szkolen Filii DODN, witasciwej dla miejsca realizacji kursu kwalifikacyjnego, badz u kierownika

kursu kwalifikacyjnego nastepujacych dokumentow:

e oryginat zaswiadczenia o zatrudnieniu w jednostce o$wiatowe;j,

» kserokopie dyplomu ukoriczenia studidw wyiszych wraz z potwierdzeniem zgodnosci
z oryginatem,

¢ dokument potwierdzajacy lub oswiadczenie o zmianie nazwiska, jezeli inne nazwisko
widnieje na dyplomie ukoriczenia studiéw wyzszych niz aktualnie uzywane,

¢ kserokopie dokumentu uzyskania kwalifikacji pedagogicznych, (jesli nie wynika to
z dyplomu) wraz z potwierdzeniem zgodnosci z oryginatem

W przypadku realizacji zaje¢ w formie stacjonarnej kazdy uczestnik zobowigzany jest do

wypetnienia i podpisania kazdorazowo w obecnosci kierownika kursu/ osoby prowadzacej

szkolenie przed przystapieniem do szkolenia druku o$wiadczenia dotyczacego wytycznych

sanitarnych GIS*, W zajeciach realizowanych w formie stacjonarne] uczestniczyé moze jedynie

osoba zupetnie zdrowa bez objawéw infekcji wskazujacych na chorobe gérnych drég

oddechowych.

4. Najpoiniej na 10 dni przed rozpoczeciem kursu kwalifikacyjnego Dziat Organizacji Szkoleri

wDODN we Wroctawiu lub pracownik ds. organizacji szkoleA Filii DODN wysyta do

zakwalifikowanych do udziatu w kursie kwalifikacyjnym nauczycieli, na adres e —mail, informacje

o uruchomieniu kursu kwalifikacyjnego, zawierajacg wszelkie szczegbtowe dane o szkoleniu tj.

harmonogram zajec, koszt, czas trwania szkolenia, miejsce szkolenia, tryb realizacji kursu itp. wraz

z Regulaminem uczestnictwa w kursach kwalifikacyjnych organizowanych przez Dolnoslgski



Osrodek Doskonalenia Nauczycieli we Wroctawiu i karta uczestnictwa w kursie kwalifikacyjnym
(dotyczaca potwierdzenia uczestnictwa w szkoleniu i zobowigzania sie do zaptaty za kurs) z prosba
o wypetnienie, podpisanie wlasnorecznym podpisem i odestanie jej do DODN (elektronicznie
w formie skanu, listownie lub doreczenie osobiste), najpdzniej na 7 dni przed rozpoczeciem kursu
kwalifikacyjnego.

5. W terminie 5 dni przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel moze zgtosi¢ bez poniesienia kosztéw,
jedynie w formie pisemnej rezygnacje z uczestnictwa w kursie kwalifikacyjnym w Dziale
Organizacji Szkolen lub u pracownika ds. organizacji szkolern w Filii DODN wtasciwej dla miejsca
realizacji. Po przekroczeniu ww. terminu, na podstawie odestanej do DODN Kraty Uczestnictwa
zostaje wystawiona faktura z terminem ptatnosci.

6. W sytuacji, gdy z przyczyn losowych nauczyciel nie moze uczestniczyé w kursie kwalifikacyjnym,
a wystapity one po terminie zgtaszania rezygnacji, moze w formie pisemnej wnioskowaé do
Dyrektora DODN we Wroctawiu o nieobcigzanie catkowitymi kosztami za udzial w kursie
kwalifikacyjnym, w ktérym nie moze uczestniczyé. Jednakie zobowiazany jest uwiarygodnic
zaistniate zdarzenie losowe.

7. Dziat Ksiegowosci DODN we Wroctawiu wystawia faktury z terminem ptatnosci za udziat w kursie
kwalifikacyjnym po zakoriczeniu kursu, zgodnie z danymi nabywcy i odbiorcy wskazanymi w karcie
uczestnictwa, a nastepnie przesyta listem zwyktym ww. faktury, na adres odbiorcy wskazany
w karcie uczestnictwa. W przypadku dokonania przedptaty, faktura wystawiana jest w momencie
wplywu srodkéw na konto bankowe DODN we Wroctawiu.

UWAGA | Przedptaty moga by¢ dokonywane dopiero po otrzymaniu informacji mailowej
o uruchomieniu danego kursu. Dopiero uzyskanie potwierdzenia z Dziatu Organizacji Szkolen,
ze dane szkolenie zostanie uruchomione uprawnia uczestnika do dokonania przedpfaty.

8. Do zaptaty faktury zobowigzany jest podmiot wskazany w fakturze jako nabywca/odbiorca.
UWAGA | Nie ma mozliwoéci wystawienia faktury na placéwke, jezeli szkolenie zostanie
optacone przez uczestnika. W takich sytuacjach faktura bedzie wystawana na uczestnika, bez
wzgledu na to, kto zostanie wskazany w karcie uczestnictwa jako nabywca faktury.

Karte Uczestnictwa nalezy wypetni¢ doktadnie i czytelnie, poniewaz na jej podstawie
sg wystawiane faktury.

9. W przypadku braku ptatnosci w terminie wskazanym na fakturze, jednostka zastrzega sobie
prawo do naliczenia odsetek ustawowych.



10. Warunkiem otrzymania $wiadectwa ukoriczenia kursu kwalifikacyjnego jest:

a) Spetnienie wymagan wskazanych w kwestionariuszu kursu kwalifikacyjnego, zatwierdzonym
przez kuratora oswiaty zgodnych z ramowym programem kursu kwalifikacyjnego wydanym
przez Ministerstwo Edukacji Narodowej,

b) Dokonania petnej ptatnosci za kurs kwalifikacyjny

11. Swiadectwo ukonczenia kursu kwalifikacyjnego wydawane jest na ostatnich zajeciach przez
kierownika kursu kwalifikacyjnego osobom, ktére spetnity wszystkie wymagania wskazane w pkt.
10 niniejszego regulaminu.

12. Uczestnik kursu kwalifikacyjnego zobowigzany jest do osobistego odbioru $wiadectwa
i potwierdzenia wtasnorecznym podpisem odbiér ww. S$wiadectwa na formularzu ,Wykaz
$wiadectw ukoriczenia kurs kwalifikacyjnego”.

13. W przypadku nie odebrania $wiadectwa lub w przypadku, gdy wydanie $wiadectwa byto
niemozliwe na ostatnich zajeciach kursu kwalifikacyjnego mozina odebra¢ ww. dokument
we wiasciwym dla miejsca realizacji kursu Dziale Organizacji Szkolert DODN we Wroctawiu lub Filii
DODN.

14. Organizatorzy zastrzegaja sobie prawo zmiany terminu zaje¢ powstatych z przyczyn niezaleznych.

*Konieczno$é wypetnienia oswiadczenia dotyczgcego wytycznych sanitarnych GIS tyczy sie momentu

ogloszenia stanu pandemii.

Regulamin obowigzuje od dnia wydania Zarzgdzenia nr 28/2022 Dyrektora DODN we Wroctawiu.
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